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الداخليمراحل مهمة التدقيق 

يمرحلة العمل  الميدان -ثانيا

طمرحلة التخطي-أولا

ابعةمرحلة كتابة التقرير والمت-ثالثا



بفعاليةتخطيط المهام 
:لالمن خومنتظميخطط المدققون الداخليون كل مهمة باستخدام نهج منضبط ✓

o لداخليالتوقعات الأولية للمهمة وسبب إدراج المهمة في خطة التدقيق افهم. 

o م تقيي-النشاط قيد المراجعة جمع المعلومات التي ستمكنهم من فهم
.وعلاقة النشاط بالأهداف المؤسسيةبالنشاطالصلة المخاطر ذات

oلتحديد أهداف المهمة ونطاقهاالتعامل مع المخاطرتحديد أولويات.

o المهمة الذيعمل البرنامج وضع -المهمةاللازمة لأداء الموارد يتم تحديد
.يتعين القيام بهايصف الخطوات المحددة التي



ونطاقهاأهداف المهمة 

.يجب على المدققين الداخليين تحديد وتوثيق أهداف ونطاق المهمة ➢

قييم يجب أن توضح أهداف المهمة الغرض من المهمة وأن تأخذ في الاعتبار نتائج ت➢
.مخاطر المهمة 

يات يحدد النطاق تركيز المهمة وحدودها من خلال تحديد الأنشطة والمواقع والعمل➢
التي التي سيتم مراجعتها والفترة الزمنيةوالأنظمة والمكونات والعناصرالأخرى

.سيتم تغطيتها

 .يجب أن يكون النطاق كافيا لتحقيق أهداف المهمة➢

.عن قيود النطاق في اتصالات المهمة الافتتاحية والنهائيةيجب الافصاح➢

مهمة يجب أن يوافق الرئيس التنفيذي للتدقيق أو من ينوب عنه على أهداف ال➢
.ونطاقها 



(Engagement Letter)رسالة التعريف 

ادل مع الإدارة أو هي وثيقة رسمية يسُتخدمها فريق التدقيق الداخلي لتوثيق التفاهم المتب➢

لي، ويجب الداخالجهة الخاضعة للتدقيق، وهي من المتطلبات الأساسية لبدء مهمة التدقيق 

بـعلى المدققين الداخليين إبلاغ الإدارة 

. توقيت المهمة-نطاق -أهداف➢

(.اتصالات المهمة13.1المعيار ). لاحقة في الوقت المناسبأي تغييرات ➢

.يهاالوثائق المطلوب الاطلاع عل–المعلومات –ابلاغ الادارة قيد التدقيق بقائمة بالبيانات ➢



المهمةتقييم مخاطر 

تقييم النشاط قيد المراجعة و عن اعداد فكرة عامة يجب على المدققين الداخليين ➢
.المخاطر ذات الصلة 

:لإجراء تقييم مخاطر المهمة، يجب على المدققين الداخليين ➢
.النشاط قيد المراجعة أهداف بالمرتبطةتحديد المخاطر الهامة •

ى ومستتحديد –النشاط مخاطر الضوابط الرقابية والنظم المستخدمة لادارة تحديد •
.المخاطر المتبقية

(والاحتمالالتأثير (المخاطرتقييم أهمية•

.مراقبة النشاط عمليات مدى كفاية تقييم •

-قضايا الفساد –الاحتيال المتعلقة)الهامة المرتبطة بالنشاط مخاطر الالنظر •
(.ناعيالتقنية او المتعلقة بأنظمة الذكاء الاصطوالأنظمةالمعلومات تكنولوجيا مخاطر 



اتصالات المهمة

:اتصالات المهمة الأولية ما يلي تشمل و .يجب على المدققين الداخليين التواصل بشكل فعال طوال فترة المهمة ➢

.المهمة توقيت بدء الإعلان عن •

.مناقشة تقييم مخاطر المهمة وأهدافها ونطاقها وتوقيتها •

.طلب المعلومات والموارد اللازمة لأداء المهمة •

.وضع توقعات للاتصالات الإضافية •

.سبيكون التواصل الفعال دقيقا وموضوعيا وواضحا وموجزا وبناء وكاملا وفي الوقت المناأن ➢

عن نتائج .ية اتصالات المهمة مع إدارة النشاط قيد المراجعة الإبلاغات الأولية والمستمرة والختامية والنهائتتضمن ➢

.المهمة



يتبع-المهمةاتصالات 

يعتمد مدى التواصل المستمر على طبيعة المهمة  .يتطلب التواصل المستمر تقديم معلومات حول تقدم المهمة➢

.ومدتها

:كان ذلك ممكنا، يجب على المدققين الداخليين التبليغ عن إذا➢

.قضايا الحوكمة أو إدارة المخاطر أو الرقابة التي تتطلب اهتماما فوريا •

.التغييرات في نطاق المهمة أو أهدافها أو توقيتها أو مدتها •

كتمال أعمال المهمة وقبل إصدار التقرير ،نتائج تنفيذ المهمة • النهائيعند ا

ة والتوصيات الخلافات المتعلقة بنتائج المهميمنح التبليغ الختامي المدققين الداخليين والإدارة فرصة لحل➢

.والاستنتاجات قبل إصدار التقريرالنهائي 



يق التدقيق نجاح مهمة التدقيق يعتمد على التعاون الفعاّل والتواصل المفتوح بين فر

:بهدف. والإدارة المعنية

.التعاون خلال مرحلة التنفيذونطاقها وكيف ايضاح أهداف المهمة -

ومات بمرونة المجال لتبادل المعلالمشترك بما يعزالشفافية ويفتح أسس العمل تحديد -

.ومهنية

دقيق الثقة المتبادلة وتعميق فهمنا المشترك للعمليات والنتائج مهام التتعزيز -


